
市级社会团体

成立、变更、注销登记、修改章程和换届核准项目

一次性告知单
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一、市级社会团体成立咨询

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》

（二）申报材料

1、社会团体成立登记申请书（原件1份；行政机关不能作为发起单位和单位会员；申请社团需3-5个单位或个人联合发起申请，异地商会需6-8个单位联合发起；单位发起的盖发起单位公章，个人发起的由发起人签字）

2、《社会团体会员花名册》（原件1份；成立社团需有30个以上单位会员，或50个以上个人会员，或50个以上混合会员）

3、单位发起的提交发起单位的营业执照副本复印件、法定代表人身份证复印件（均盖公章）；个人发起的提交发起人的身份证复印件、个人简历表和相关资质证明

4、章程草案（原件1份）

5、《社会组织拟任负责人基本情况表》（原件1份；秘书长及以上职务填写）

备注：

1、社会团体注册资金应不少于3万元人民币；

2、一人不能同时兼任两个社会团体的法定代表人；

3、副处以上在职领导干部兼任社会团体领导职务，以及退（离）休领导干部兼任社会团体领导，须按照干部管理权限审批或备案后方可兼职。

（三）许可程序
受理初审－部门审核-党组审批

二、市级社会团体成立登记

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》

（二）申报材料

1、社会团体成立登记申请书（原件1份；法定代表人签字） 

2、《社会团体法人登记申请表》（原件3份） 

3、《社会团体章程核准表》（原件3份） 

4、会员大会或会员代表大会通过的章程（原件3份； 

5、《社会团体法定代表人登记表》（原件3份） 

6、《社会团体负责人备案表》（原件3份；秘书长及以上职务填写） 

7、办公场所使用权证明（包括房权证复印件1份、租赁合同复印件1份） 

8、社会团体负责人、常务理事、理事、监事、会员、秘书处工作人员名册（含会计、出纳）（原件2份） 

9、会计师事务所出具的验资报告（正本原件1份） 

10、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

（三）许可程序

受理初审－部门审核-党组审批

三、市级社会团体变更登记和修改章程核准

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》

申报材料
·变更名称：

1、变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章） 

2、《社会团体变更登记申请表》（原件3份） 

3、《社会团体章程核准表》（原件3份）
4、修改后的章程及章程修改说明（原件各3份） 

5、《社会团体法人登记证书》正、副本（原件） 

6、《社会团体法人登记申请表》（原件3份）

7、《社会团体法定代表人登记表》（原件3份）

8、《社会团体负责人备案表》（原件3份；秘书长及以上职务填写）

9、变更后的社会团体负责人、常务理事、理事、监事、会员、秘书处工作人员名册（含会计、出纳）（原件2份） 

10、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

·变更法定代表人：

1、变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；原法定代表人签字并盖公章） 

2、《社会团体变更登记申请表》（原件3份） 

3、《社会团体法人登记证书》正、副本（原件） 

4、《社会团体法定代表人登记表》（原件3份；法定代表人为公职人员（含离退休）的还需按干部管理权限进行报批，并提交批复件） 

5、经办人不是原法定代表人本人的，需持原法定代表人的委托书，附原法定代表人、经办人身份证复印件

·变更业务主管单位：

1、变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章） 

2、《社会团体变更登记申请表》（原件3份） 

3、《社会团体章程核准表》（原件3份）
4、《社会团体法人登记证书》正、副本（原件） 

5、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

·变更活动资金：

1、变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章） 

2、《社会团体变更登记申请表》（原件3份） 

3、《社会团体法人登记证书》正、副本（原件） 

4、会计师事务所出具的验资报告（正本原件1份） 

5、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

·变更住所：

1、变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章） 

2、《社会团体变更登记申请表》（原件3份） 

3、《社会团体章程核准表》（原件3份） 
4、修改后的章程及章程修改说明（原件各3份） 

5、《社会团体法人登记证书》正、副本（原件） 

6、新址的办公场所使用权证明（包括房权证复印件1份、租赁合同复印件1份） 

7、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

·增补、变更负责人（含秘书长及以上职务）：

变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章）

《社会团体负责人变动申请表》（原件3份）

《社会团体负责人备案表》（原件3份；负责人为公职人员（含离退休）的还需按干部管理权限进行报批，并提交批复件）  

4、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

·修改章程：（不用出文）

1、变更登记申请书（原件1份；申请书内容需载明：变更理由、必要性，变更前后内容，召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章） 

2、《社会团体章程核准表》（原件3份）
3、修改后的章程及章程修改说明（原件各3份）

4、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件

（三）许可程序
受理初审－部门审核-党组审批
四、市级社会团体注销登记

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》

（二）申报材料
1、注销登记申请书（原件1份；说明申请注销的原因及召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章）

2、《社会团体法人注销申请表》（原件3份） 

3、清算组织作出的清算报告（正本原件1份；清算组织由业务主管单位的代表、社会审计机构的审计人员、社会团体的领导人及财会人员、社会团体的会员代表构成） 

4、接受资产单位出具相关证明（如清算后无资产无须提交） 

5、销毁印章、注销银行帐户的证明 

6、《社会团体法人登记证书》正、副本（原件） 

7、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件 

备注：社会团体注销时，其所属分支机构、代表机构同时注销。

（三）许可程序

受理初审－部门审核-党组审批

五、市级社会团体换届申请

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》

（二）申报材料
1、换届申请书（原件1份；说明召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章）

2、《社会团体换届选举报批表》（原件3份） 

3、本届理事会工作报告；
4、《社会团体会员花名册》；

5、《社会组织拟任负责人基本情况表》（原件1份；秘书长及以上职务填写；负责人为公职人员（含离退休）的还需按干部管理权限进行报批，并提交批复件）；

6、新章程草案及修改说明；
7、本届理事会财务审计报告（由有资质的会计师事务所出具）；
8、非正常到届时间换届，还须提交《社会团体提前/延期换届申请表》（原件3份）。
9、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件 

（三）许可程序

受理初审－部门审核-党组审批

六、市级社会团体换届登记

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》

（二）申报材料
1、会员（会员代表）大会的会议决议（原件1份；说明召开会议的时间、地点、人员等情况；法定代表人签字并盖公章）

2、《社会团体变更登记申请表》（原件3份）

3、《社会团体章程核准表》（原件3份）
4、修改后的章程及章程修改说明（原件各3份）

5、变更后的社会团体负责人、常务理事、理事、监事、会员、秘书处工作人员名册（含会计、出纳）（原件2份） 

7、《社会团体法定代表人登记表》（原件3份）

8、《社会团体负责人变动备案表》《社会团体负责人备案表》（原件3份；秘书长及以上职务填写）

9、经办人不是法定代表人本人的，需持法定代表人的委托书，附法定代表人、经办人身份证复印件 

（三）许可程序

受理初审－部门审核

六、市级社会团体兼职审批

（一）许可依据

《社会团体登记管理条例》《中共福建省委办公厅 省人民政府办公厅关于党政机关领导干部不兼任社会团体领导职务的通知》（闽委办发〔1999〕2号）、《关于加强社会团体领导班子建设 做好换届选举工作有关问题的通知》（榕民管办〔2004〕1号）、《福州市民政局关于规范处级以上退（离）休领导干部在社会组织兼职有关问题的通知》（榕民〔2015〕128号）
（二）在职党政机关领导干部兼职申报材料
1、加盖社会团体章的“关于兼任社会团体领导职务的报告”（原件1份）；
2、《党政机关领导干部兼任社会团体领导职务申请表》（原件3份）；
3、社会团体现任领导干部名单（原件3份）。

（三）退（离）休党政机关领导干部兼职申报材料

1、加盖社会团体章的“关于兼任社会团体领导职务的报告”（原件1份）；
2、《干部兼任社会组织职务申请表》（原件3份）；
3、兼职干部的《干部任免审批表》（原件3份）；
4、社会团体现任领导干部名单（原件3份）；

5、章程（原件1份）；
6、《社会团体法人登记证书》（副本复印件1份）
（四）许可程序

受理初审－部门审核-党组审批
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